

Catatan Penting :
Semua tulisan yang berwarna merah dalam template ini merupakan panduan penyusunan serta indikator yang harus dijadikan perhatian. Adapun saat menyusun laporan nanti, tulisan yang berwarna merah ini harap dihapus.



LAPORAN
DATA PROSES PENDIDIKAN
(DIISI NAMA PRODI-JENJANG PENDIDIKAN)
Periode Maret – Agustus 2020
(Data yang dilaporkan merupakan laporan kinerja satu semester terakhir. Jika semester ganjil merupakan data dari September s.d. Februari. Sementara semester genap data dari Maret s.d. Agustus. Atau mengikuti kalender akademik yang berlaku di Politeknik Bisnis dan Pasar Modal.
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DISUSUN OLEH :
1. Abdul
2. Muis
 (Tuliskan semua nama yang mendapat tugas pada bidang ini)


POLITEKNIK BISNIS DAN PASAR MODAL
JL Bangka Raya No 2 Pelamampang- Jakarta Selatan 
Tahun Pengesahan
.



[bookmark: _TOC_250001]HALAMAN PENGESAHAN
Halaman pengesahan ini wajib ditandatangani oleh semua pihak yang disebut di dalamnya. Apabila terdapat kolom yang belum lengkap maka laporan belum dinyatakan sah. Adapun dalam kolom posisi bersifat rujukan/saran dari LPM terkait ketua dan wakil koordinator bidang. Apabila prodi memiliki nama lain untuk posisi tersebut silakan ditulis.
Disahkan di : Jakarta Selatan
Pada	: 18 Agustus 2020

	No
	Nama
	Posisi
	Tanda Tangan

	1
	Nama Ketua LPPP
	Pengarah
	

	2
	Nama Ka. Prodi
	Penanggung Jawab
	

	3
	Nama Penyusun 1
	Koord. Bid. PKM Pengajaran Prodi
	

	4
	Nama Penyusun 2
	Wakil Koord. Bid. Pengajaran Prodi
	





[bookmark: _TOC_250000]KATA PENGANTAR
(Berisi laporan semester ganjil/genap. Disampaikan juga pihak-pihak yang terlibat dalam pengumpulan data. Sampaikan pula bahwa kegiatan tersebut masih berlanjut atau sudah selesai.)


[bookmark: _GoBack]Jakarta Selatan, 18 Agustus 2020
Koord. Bidang Pendidikan
Prodi .........
]
]
]
Nama dosen, Gelar.
NIDN
(Cukup ditandatangani oleh koordinator bidang)



DAFTAR ISI
(mencakup halaman pengesahan, kata pengantar, daftar isi, latar belakang, laporan data pembelajaran 6 bulan terakhir, evaluasi, rencana tindak lanjut, serta lampiran.
Sampul	1
Halaman Pengesahan	2
Kata Pengantar	3
Dst.

A. Latar Belakang
berisi manfaat pelaporan data pengajaran dosen selama 6 bulan terakhir, tujuan pelaporan, program kerja bidang pengajaran program studi. Bagaimana upaya prodi untuk mencapai standar mutu bidang pengajaran. Diuraikan minimal 3 paragraf.


B. Dosen Tetap Pengampu Mata Kuliah Prodi

Jumlah dosen tetap	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah dosen ber-JAD	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah dosen bersertifikasi : …… (Serdos)
(Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	


No.
	

Nama Dosen
	

Pendidik- an Pasca Sarjana
	

Bidang Keahlian
	
Kesesuaian dengan Kompetensi Inti
	

Jabatan Akade- mik
	

Sertifikat Pendidik Profesional
	
Sertifikat Kompe- tensi/ Profesi/ Industri
	
Mata Kuliah yang Diampu di Prodi
	Kesesuaian Bidang Keahlian dengan Mata Kuliah yang Diampu
	
Mata Kuliah yang Diampu di Prodi Lain

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Keterangan :
1) Berilah tanda centrang (V) pada kolom yang sesuai atau tanda hubung (-) pada kolom yang tidak sesuai.
2) Jabatan akademik ditulis GB untuk guru besar, LK untuk lektor kepala, L untuk lektor, AA untuk asisten ahli, dan TP untuk tenaga pengajar.




C. Dosen Industri/Praktisi

Jumlah dosen tetap	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah dosen Praktisi	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) (Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Nama Dosen Industri/Praktisi
	
NIDK
	
Perusahaan/ Industri
	
Pendidikan Tertinggi
	
Bidang Keahlian
	
Sertifikat Profesi
	Mata Kuliah
yang Diampu
	Bobot Kredit (sks)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Keterangan :
1) Hanya diisi oleh program Diploma Tiga;
2) NIDK = Nomor Induk Dosen Khusus (3);
3) Diisi dengan nama perusahaan/industri darimana dosen industri/praktisi berasal (4);
4) Bidang keahlian sesuai pendidikan tertinggi (6);
5) Diisi dengan bidang sertifikasi dan lembaga penerbit sertifikat (7);




C. Kinerja Dosen

Jumlah dosen tetap	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) (Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Nama Dosen
	Bidang Keahlian
	Rekognisi dan Bukti
Pendukung
	Tingkat
	
Tahun (YYYY)

	
	
	
	
	Wilayah
	Nasional
	Interna- sional
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


Keterangan:
1) Pengakuan/rekognisi atas kepakaran/prestasi/kinerja dosen dapat berupa:
a) menjadi visiting lecturer atau visiting scholar di program studi/perguruan tinggi terakreditasi A/Unggul atau program studi/perguruan tinggi internasional bereputasi;
b) menjadi keynote speaker/invited speaker pada pertemuan ilmiah tingkat nasional/ internasional;
c) menjadi editor atau mitra bestari pada jurnal nasional terakreditasi/jurnal internasional bereputasi di bidang yang sesuai dengan bidang program studi;
d) menjadi staf ahli/narasumber di lembaga tingkat wilayah/nasional/internasional pada bidang yang sesuai dengan bidang program studi (untuk pengusul dari program studi pada program Sarjana/Magister/Doktor), atau menjadi tenaga ahli/konsultan di lembaga/industri tingkat wilayah/nasional/ internasional pada bidang yang sesuai dengan bidang program studi (untuk pengusul dari program studi pada program Diploma Tiga/Sarjana Terapan/Magister Terapan/Doktor Terapan);
e) mendapat penghargaan atas prestasi dan kinerja di tingkat wilayah/nasional/internasional;



2) Diisi dengan tanda centang V pada kolom yang sesuai;
3) Rekognisi minimal 10% dari total dosen tetap setiap semesternya.

D. Mata Kuliah Prodi

Jumlah mata kuliah wajib/sks	: …./….. Jumlah mata kuliah pilihan/sks	: …./……
Jumlah dosen	: ……. (Data diambil dari PDDIKTI) (Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	Kode Mata Kuliah
	
Mata Kuliah Prodi
	
SKS
	
Semester
	
Rumpun Ilmu
	
Dosen Pengampu

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	Dst
	
	
	
	
	
	


Keterangan :
1) Baris mata kuliah wajib diwarnai putih sedangkan baris mata kuliah pilihan diwarnai kuning.




E. Integrasi Kegiatan Penelitian/PkM dalam Pembelajaran Prodi

Jumlah dosen tetap : …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah Penelitian	: …… (Diambil dari buku 5) Jumlah PKM	: …… (Diambil dari buku 6)
(Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Judul Penelitian/PkM
	
Nama Dosen
	
Mata Kuliah
	
Bentuk Integrasi
	
Tahun (YYYY)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Keterangan:
1) Judul penelitian dan PkM tercatat di unit/lembaga yang mengelola kegiatan penelitian/PkM di tingkat Perguruan Tinggi/UPPS;
2) Bentuk integrasi dapat berupa tambahan materi perkuliahan, studi kasus, Bab/ Subbab dalam buku ajar, atau bentuk lain yang relevan;
3) Minimal 20% dari total PKM dan Penelitian yang tercantum dalam Buku 5 : Bidang Penelitian dan Buku 6 Bidang PKM.



F. Kehadiran Dosen Prodi

Jumlah dosen tetap : …… (Diambil dari data PDDIKTI)
(Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Nama Dosen
	
Mata Kuliah
	Jumlah Tatap Muka
	Realisasi Tatap Muka

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Dst
	
	
	
	


Keterangan :
1) Penghitungan tatap muka dilihat dari jumlah pertemuan seharusnya sesuai dengan beban kredit mata kuliah;
2) Realisasi tatap muka dilihat dari laporan data sidik jari atau melalui presensi lain.

G. Dosen Pembimbing Akademik Prodi 6 Bulan Terakhir

Jumlah dosen tetap : …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah Mahasiswa : …… (Diambil dari data PDDIKTI)
Rasio	: …… (Jumlah mahasiswa dibagi jumlah dosen pembimbing) (Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Nama Dosen
	
Jumlah Mahasiswa
	
Kelas

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	






	Dst
	
	
	



H. Dosen Pembimbing Tugas Akhir Prodi

Jumlah dosen tetap	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah dosen ber-JAD : …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah mahasiswa	: …… (Mahasiswa bimbingan)
(Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Nama Dosen
	Jumlah Mahasiswa yang Dibimbing
	Rata-rata

	
	
	Prodi Sendiri
	Prodi Lain
	Perprodi pertahun
	Seluruh Prodi Pertahun

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Dst
	
	
	
	
	


Keterangan :
1) Dosen pembimbing meliputi pembimbing 1 ataupun pembimbing 2 dibuktikan melalui surat tugas.



I. Dosen Penguji Tugas Akhir Prodi

Jumlah dosen tetap	: …… (Diambil dari data PDDIKTI) Jumlah dosen ber-JAD	: …… (Diambil dari data PDDIKTI)
(Cermati kolom dan keterangan yang terdapat dalam tabel di bawah ini)
	
No.
	
Nama Dosen
	Jumlah Mahasiswa yang Diuji
	Rata-rata

	
	
	Prodi Sendiri
	Prodi Lain
	Perprodi pertahun
	Seluruh Prodi Pertahun

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Dst
	
	
	
	
	


Keterangan :
1) Dosen penguji meliputi penguji 1 ataupun penguji 2 dibuktikan melalui surat tugas.



J. Evaluasi
(Berisi penjelasan terkait evaluasi tingkat ketercapaian dan/atau ketidaktercapaian target jumlah rencana tatap muka dan realisasinya pada kurun waktu 6 bulan terakhir. Evaluasi tingkat ketercapaian dan/atau ketidaktercapaian target masa bimbingan TA dan realisasinya pada kurun waktu 6 bulan terakhir. Evaluasi tingkat ketercapaian dan/atau ketidaktercapaian target jumlah rasio pembimbing tugas akhir dan realisasinya pada kurun waktu 6 bulan terakhir)

K. Rencana Tindak Lanjut
(Berisi rencana 6 bulan ke depan sebagai wujud tindak lanjut untuk mencapai target rasio dosen dengan mahasiswa, target kehadiran dosen dan realisasinya, target rasio dosen pembimbing TA, rasio dosen penguji TA. RTL merupakan janji prodi yang akan dilakukan pada semester berikutnya setelah mencermati hasil laporan ini).



LAMPIRAN
(berisi lampiran notulensi rapat terkait penyusunan laporan data rasio dosen dengan mahasiswa, data kehadiran dosen, daftar hadir rapat, berita acara, list data mata kuliah, list data pembimbing, serta data pendukung lainnya)
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